
Guide espace famille
Sur cette image ci-dessous, vous retrouvez votre espace pour pouvoir vous connecter à votre espace famille.
Sur cette page vous pouvez sans vous connecter retrouver des informations concernant l’actualité du centre de loisirs.(1)

Pour éviter de perdre le lien de connexion à votre espace famille, pensez à l’enregistrer en favoris sur vos raccourcis Google (2)
Ecrivez votre mail du gestionnaire de l’espace famille que vous nous avez renseigné sur la fiche renseignement.(3)
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Sur  l’image ci-dessous, vous retrouvez votre espace d’accueil d’espace famille.
Vous retrouvez aussi votre rubrique Actualités sur cette page. (1)

Pour contacter via l’espace famille, vous pouvez le faire dans l’onglet Messagerie (2; voir photo annexe)
Vous retrouver dans l’espace situation financière vos factures en dématérialisé.(3, voir photo annexe)

Pour nous faire parvenir les documents obligatoires ou nous envoyer des documents, vous pouvez le faire dans la rubrique “Mes documents à
envoyer (4; voir photo annexe)

Pour compléter vos informations, cliquez sur Famille “Votre Nom” et complétez toute vos informations personnelles.(5; voir photo annexe)
Si vous rencontrez un problème sur votre espace famille, avant de nous contacter, vous pouvez consulter des vidéos guides et explicatives en

cliquant sur l’onglet “Tutoriels vidéo”. (6; voir photo annexe)
Pour pouvoir ajouter des personnes autorisées a récupérer votre/vos enfant(s) cliquez sur “Ajouter une personne”. (7)

Pour pouvoir inscrire votre enfant sur une activité, il faut d’abord créer sa fiche. Cliquez sur “Ajouter une personne” puis suivez les instructions
sur la prochaine image.(8)
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Onglet “ajouter une personne”
Sur cette image ci-dessous, vous choisirez entre ajouter un nouvel adulte/ une personne autorisée à récupérer votre enfant. (1)

Où créer une fiche enfants pour pouvoir réaliser la fiche sanitaire de votre/vos enfant(s) et ensuite de pouvoir les inscrire sur des activités. (2)
Attention pour les deux cas pensez bien à tout remplir au fur et à mesure des étapes et de bien appuyer sur “ENREGISTRER” en bas à

droite
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Onglet “Accueil”
Après avoir créé votre fiche enfant ou adulte, vous serez redirigé sur votre accueil (image ci-dessous)

Si vous cliquez sur “Entourage Familial”, vous verrez apparaitre toutes les personnes faisant partie du cercle familiale autorisées à
venir récupérer votre/vos enfant(s). (1; voir Annexe)

Maintenant, pour pouvoir inscrire votre/vos enfant(s) à une activité cliquez sur l’enfant que vous souhaitez inscrire.(2)
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Onglet “votre enfant”
Sur cette page vous pouvez retrouver les renseignements de votre enfant.(1; voir annexe)

Pour l’inscrire, cliquez sur “inscrire à une nouvelle activité” (2)
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Onglet “Inscription”
Vous allez devoir choisir sur quelle type d’activité vous voulez l’inscrire(1;)

Puis bien choisir l’activité souhaitée (2)
Bien appuyer sur “ENREGISTRER” avant de passer à la suite (3)
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Après avoir bien enregistré, vous arriverez sur cette
page où vous devrez attendre que l’équipe de

direction valide et accepte l’inscription.(1)
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Onglet “votre enfant”
Lorsque vous vous reconnecterez plus tard et que, en retournant sur l’onglet de votre enfant vous verrez apparaître l’activité à laquelle vous

avez fait la demande d’inscription. Vous pourrez faire la réservation des jours en cliquant sur l’icône calendrier. (1)
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Onglet “Planning de l’enfant”
Vous pouvez  retrouver la totalité de l’année, mois par mois avec les jours où l’activité fonctionne. (exemple des mercredis sur l’image ci-dessous)

Cochez l’onglet “Mois” pour avoir une meilleur visibilité.(1)
En cliquant sur “Légende” vous retrouverez l’explication du code couleur sur les plannings d’activités (2;Voir annexe)

Pour pouvoir faire une réservation sur un jour vous devez cliquer sur les zones blanches qui représentent les différents temps d’accueil du
mercredi. (3)

Lorsque vous aurez sélectionné des cases, pensez à bien appuyer sur “Enregistrer” en bas à droite pour valider la réservation.(4)
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Onglet “Planning de l’enfant”
Apres avoir validé vos réservations, vous verrez apparaître les cases en vert. Cela signifie que votre enfant et bien inscrit à cette activité.

Si vous vous êtes trompé lors de votre réservation, vous pouvez toujours cliquer sur les cases vert pour les annuler. Elle apparaîtrons alors en rose.
Pensez toujours à cliquer sur “Enregistrer” lorsque vous faite la moindre modification de planning!

Annexe
Onglet “Messagerie”
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Onglet  “Mes factures”

Onglet  “Mes documents”

Onglet  “Famille ‘Nom’ ”
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Onglet  “Tutoriels vidéo ”

Onglet  “fiche renseignement enfant ”

Onglet  “Fiche renseignement enfant ”
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Fiche de renseignements 
 Année 2026-2027

Exemplaire à rendre pour le 10/07/2026

Nom : Prénom :

Addresse:

Email: Telephone : 

Villes :

Père Mère

RESPONSABLE FISCAL DE LA FAMILLE :

GESTIONNAIRE DE L’ESPACE FAMILLE :

Nom : Prénom :

Email :

Père Mère

Code Postale

Telephone : 

DECLARATION SUR L’HONNEUR (à compléter et signer)

Je soussigné(e), M. ou Mme

responsable de l’enfant :

M’engage à reverser au service vacances-loisirs de la ligue de l’enseignement du Puy-de-dôme le montant des frais engagés par elle en cas de maladie ou
d’accident.
Autorise mon enfant à participer à toutes les activités proposées par l’accueil de loisirs.
M’engage à payer le solde des frais incombant à la famille, avant le début du séjour (ALSH du mercredi et vacances scolaires).

A Ménétrol, le :

SIGNATURE :

Avec l’aide de la CAF du Puy de Dôme

Ligue de l’enseignement du Puy-de-Dôme--Service vacances--31 rue Pélissier--63100 Clermont-FD--04 73 14 79 20
ALSH de Ménétrol-Groupe scolaire--Rue des Ecoles--63200--04 73 63 08 04--06 52 49 77 30 – alsh.menetrol@fal63.org 11/11
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